
 

 

แผนการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว 
[วิทยาลัยการศึกษา] 



แบบฟอร์ม 1.1 (1)

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.

หมวดท่ี 1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงาน และปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง

1.1 ก ำหนดนโยบำยส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

ก ำหนดบริบทองค์กรและขอบเขตของส ำนักงำน 1 คร้ัง

จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียว 1 คร้ัง

ก ำหนดเป้ำหมำย และตัวช้ีวัดด้ำนส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

1.2 คณะท ำงำนด้ำนส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

จัดท ำค ำส่ังแต่งต้ังคณะกรรมกำรด้ำนส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

แจ้งเวียนบทบำทหน้ำท่ีท่ีรับผิดชอบและค ำส่ังให้คณะกรรมกำรทรำบ 1 คร้ัง

1.3 กำรระบุประเด็นปัญหำทรัพยำกรและส่ิงแวดล้อม

กำรวิเครำะห์และแนวทำงกำรแก้ไขปัญหำส่ิงแวดล้อมท่ีมีนัยส ำคัญ 1 คร้ัง

1.4 กฎหมำยและข้อก ำหนดอืน่ๆ ท่ีเก่ียวข้อง

รวบรวมและประเมินควำมสอดคล้องของกฎหมำยกับกำรด ำเนินงำนกำรจัดกำร

ส่ิงแวดล้อมของส ำนักงำน

2 คร้ัง

1.5 ข้อมูลก๊ำซเรือนกระจก

กำรเก็บข้อมูลก๊ำซเรือนกระจกและรำยงำนผล 1 คร้ัง

ด ำเนินกำรจัดโครงกำรให้ควำมรู้ด้ำนก๊ำซเรือนกระจก 1 คร้ัง

1.6 แผนงำนโครงกำรท่ีน ำไปสู่กำรปรับปรุงอย่ำงต่อเน่ือง

ก ำหนดแผนงำนโครงกำรส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

ก ำหนดแผนงำนด ำเนินงำนส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

1.8 กำรทบทวนฝ่ำยบริหำร 2 คร้ัง

หมวดท่ี 2 การส่ือสารและสร้างจิตส านึก

2.1 กำรอบรมให้ควำมรู้และประเมินควำมเข้ำใจ

ก ำหนดแผนกำรฝึกอบรม และผู้รับผิดชอบ 1 คร้ัง

จัดโครงกำร/กิจกรรม และประเมินผล

2.2 กำรรณรงค์และประชำสัมพันธ์แก่พนักงำน

ก ำหนดกิจกรรมรณรงค์และประชำสัมพันธ์ 4 คร้ัง

ด ำเนินกำรรณรงค์ส่ือสำรและให้ควำมรู้ผ่ำนส่ือออนไลน์ ทุกเดือน

ล าดับ รายละเอียด
เดือน

แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว วิทยาลัยการศึกษา ประจ าปี 2564

ผู้รับผิดชอบความถี่

คณะกรรรมการ

ด าเนินงาน

หมวดท่ี 1

คณะกรรรมการ

ด าเนินงาน

หมวดท่ี 2
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ผู้รับผิดชอบความถี่

3.1 กำรใช้น้ำ

ก ำหนดมำตรกำร/แนวทำงใช้น้ ำ และประกำศ/ประชำสัมพันธ์ 1 คร้ัง

จัดท ำ/เก็บข้อมูลกำรใช้น้ ำเปรียบเทียบกับเป้ำหมำย ทุกเดือน

3.2 กำรใช้พลังงำน

ก ำหนดมำตรกำร/แนวทำงใช้ไฟฟ้ำ และประกำศ/ประชำสัมพันธ์ 1 คร้ัง

จัดท ำ/เก็บข้อมูลกำรใช้ไฟฟ้ำเปรียบเทียบกับเป้ำหมำย ทุกเดือน

ก ำหนดมำตรกำร/แนวทำงใช้น้ ำมันเช้ือเพลิง และประกำศ/ประชำสัมพันธ์ 1 คร้ัง

จัดท ำ/เก็บข้อมูลกำรใช้น้ ำมันเช้ือเพลิง เปรียบเทียบกับเป้ำหมำย ทุกเดือน

3.3 กำรใช้ทรัพยำกรอืน่ๆ

ก ำหนดมำตรกำร/แนวทำงใช้กระดำษ และประกำศ/ประชำสัมพันธ์ 1 คร้ัง

จัดท ำ/เก็บข้อมูลกำรใช้กระดำษเปรียบเทียบกับเป้ำหมำย ทุกเดือน

ก ำหนดมำตรกำร/แนวทำงใช้อุปกรณ์ส ำนักงำนและหมึกพิมพ์  และประชำสัมพันธ์ 1 คร้ัง

3.4 กำรประชุมและกำรจัดนิทรรศกำร

ก ำหนดมำตรกำร/แนวทำงกำรจัดประชุมและกำรจัดนิทรรศกำร และประชำสัมพันธ์ 1 คร้ัง

4.1 กำรจัดกำรของเสีย

ก ำหนดมำตรกำร/แนวทำงกำรจัดกำรของเสียและประกำศ/ประชำสัมพันธ์ 1 คร้ัง

ก ำหนดจุดท้ิงขยะและจุดพักขยะ 1 คร้ัง

บันทึกข้อมูลปริมำณขยะ เปรียบเทียบปริมำณขยะกับค่ำเป้ำหมำย และรำยงำนผล ทุกเดือน

4.2 กำรจัดกำรน้ ำเสีย

ก ำหนดมำตรกำร/แนวทำงกำรจัดกำรน้ ำเสียและประกำศ/ประชำสัมพันธ์ 1 คร้ัง

ติดต้ังถังดักไขมัน 1 คร้ัง

บันทึกข้อมูลกำรท ำควำมสะอำดถังดักไขมัน ทุกเดือน

คณะกรรรมการ

ด าเนินงาน

หมวดท่ี 3

คณะกรรรมกำร

ด ำเนินงำน

หมวดท่ี 4

หมวดท่ี 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน

หมวดท่ี 4 การจัดการของเสีย
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ผู้รับผิดชอบความถี่

5.1 อำกำศในส ำนักงำน

จัดท ำแผนกำรซ่อมบ ำรุงรักษำเคร่ืองปรับอำกำศ เคร่ืองฟอกอำกำศ เคร่ืองถ่ำยเอกสำร 

อุปกรณ์อเิล็กทรอนิกส์ ม่ำนกันแดด และพ้ืนห้อง

1 คร้ัง

จัดท ำติดสัญลักษณ์เขตปลอดบุหร่ี 1 คร้ัง

5.2 แสงในส ำนักงำน

ก ำหนดมำตรำกำรและแนวทำงกำรตรวจวัดควำมเข้มของแสงสว่ำงในส ำนักงำน 1 คร้ัง

จัดท ำ/บันทึกผลกำรตรวจวัดค่ำควำมเข้มของแสงสว่ำงในส ำนักงำน 1 คร้ัง

5.3 เสียง

ก ำหนดมำตรำกำรควบคุมเสียงในส ำนักงำน 1 คร้ัง

จัดท ำ/บันทึกผลกำรตรวจวัดเสียงในส ำนักงำน 1 คร้ัง

5.4 ควำมน่ำอยู่

ก ำหนดแผนกำรด ำเนินงำนด้ำนส ำนักงำนน่ำอยู่ 1 คร้ัง

ด ำเนินกำรกิจกรรม 5 ส. 1คร้ัง/สัปดำห์

ด ำเนินกำรกิจกรรม Big Cleaning Day 2 คร้ัง

จัดท ำผู้รับผิดชอบกำรดูแลบ ำรุงรักษำพ้ืนท่ีต่ำงๆ เช่น พ้ืนท่ีสีเขียว พ้ืนท่ีพักผ่อนหย่อนใจ 

พ้ืนท่ีส่วนกลำง และพ้ืนท่ีท ำงำน เป็นต้น

ทุกวัน

จัดท ำแผนควบคุมสัตว์พำหะน ำโรค 1 คร้ัง

ด ำเนินกำรตำมแผนควบคุมสัตว์พำหะน ำโรค ทุกเดือน

5.5 กำรเตรียมพร้อมต่อสภำวะฉุกเฉิน

จัดกิจกรรมอบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ 1 คร้ัง

จัดท ำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำน 1 คร้ัง

ตรวจสอบควำมเพียงพอและกำรพร้อมใช้งำนของอุปกรณ์ระบบดับเพลิงและป้องกัน

อัคคีภัย และระบบสัญญำณแจ้งเหตุเพลิงไหม้

ทุกเดือน

 คณะกรรรมกำร

ด ำเนินงำน

หมวดท่ี 5

*เน่ืองจำกเป็นพ้ืนท่ีปิด ไม่มีเสียงรบกวนจำกภำยนอก

หมวดท่ี 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย



แบบฟอร์ม 1.1 (1)

ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. ต.ค. พ.ย. ธ.ค.
ล าดับ รายละเอียด

เดือน

แผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว วิทยาลัยการศึกษา ประจ าปี 2564

ผู้รับผิดชอบความถี่

6.1 กำรจัดซ้ือสินค้ำ

แต่งต้ังเจ้ำหน้ำท่ีผู้รับผิดชอบ 1 คร้ัง

ก ำหนดเป้ำหมำยกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

รวบรวมบัญชีรำยช่ือสินค้ำท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

จัดท ำระเบียบกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1  คร้ัง

จัดท ำหนังสือขอควำมร่วมมือจัดซ้ือจัดจ้ำงท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

ด ำเนินกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงสินค้ำท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 2 คร้ัง

จัดท ำรำยงำนกำรจัดซ้ือจัดจ้ำงท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

6.2 กำรจัดจ้ำง

ก ำหนดมำตรำฐำนในกำรท ำสัญญำกับผู้รับจ้ำง 1 คร้ัง

ประเมินหน่วยงำนหรือบุคคลท่ีเข้ำมำด ำเนินงำนจ้ำง 1 คร้ัง

รวบรวมรำยช่ือบริกำรโรงแรมท่ีเป็นมิตรกับส่ิงแวดล้อม 1 คร้ัง

วันท่ี...............25 มกราคม 2564..............วันท่ี.............25 มกราคม 2564...............วันท่ี................25 มกราคม 2564...............

คณะกรรรมกำร

ด ำเนินงำน

หมวดท่ี 6

หมวดท่ี 6 การจัดซ้ือและจัดจ้าง

จัดท าโดย……………………................ตรวจสอบโดย…………………………..............อนุมัติโดย……………….........................


